附件二：
[bookmark: _GoBack]
格式和注释范例要求

一、研究报告格式
题目：居中 黑体 三号 加粗
摘要：【目的】……。【方法】……。【结果】……。【结论】……。（宋体 四号，字数要求200-300字）   
关键词：宋体 四号
正文内容：
1、标题、表格、插图、公式、脚注分别连续编号。
一级标题用“一、二、三”编号，居中 黑体 小三 加粗
二级标题用“（一）、（二）、（三）”编号，首行缩进两字符 宋体 四号 加粗
三级标题用“1、2、3”编号，首行缩进两字符 宋体 四号
四级标题用“(1)、(2)、(3)”编号。首行缩进两字符 宋体 四号
正文：首行缩进两字符 宋体 四号 20磅行距
脚注：首行缩进两字符 宋体 五号 单倍行距

2、插图
（1）图形必须达到出版质量。
（2）图的标题位于图的下方且居中。
（3）“注”“资料来源”和“数据来源”应依次置于图的标题下方，并左对齐。图的数据来源通常应该准确注明，数据来自于参考文献的，应以“某某（200*）”的方式注明。
（4）图形排序应按图1、图2、图3等全文连续编号。标题置于图下方正中位置。
3、表格
（1）表格排序应按表1、表2、表3等全文连续排序（表的序号和标题之间不加标点，只空两格）。
（2）一律使用简明型。
（3）表格的标题置于表格上方。
（4）注释或说明文字及资料来源置于表格下方。
（5）有小数点时应按小数点对齐。
4、公式
（1）表达规范，上下标准确。
（2）采用word软件中的公式编辑器排版。全文公式统一连续编号，公式的序号放在小括号内。
5、小数点位数
（1）正文中小数点一般保留2位。

二、参考文献著录格式示例
1.专著
[1] 冯晓青.企业知识产权战略：第四版[M].北京：知识产权出版社，2015:179-180.
[2] 徐光宪，王祥云.物质结构[M].北京：科学出版社，2010.
[3] 哈里森，沃尔德伦.经济数学与金融数学[M].谢远涛，译.北京：中国人民大学出版社，2012：235-236.
[4] CRAWFPRD W，GORMAN M. Future libraries: dreams, madness, & reality[M]. Chicago: American Library Association，1995.
2.连续出版物
[1] 徐俊，叶明鑫. 商标惩罚性赔偿法律适用要件的类型化研究[J].知识产权，2021（04）：95.
[2] 邓雪霏，卢博宇，徐子荐.地理标志农产品品牌化、标志特征、内在机理及实现路径研究[J].农业经济，2022（06）：123-126.
[3] QUAZI S.Artificial intelligence and machine learning in precision and genomic medicine[J].Med Oncol，2022,39（8）.
3.报告
[1] 中国互联网信息中心. 第29次中国互联网络发展现状统计报告[R/OL]. （2012-01-16）[2013-03-26]. http://www.cnnic.cn/hlwfzyj/201201/P020120709345264469680.pdf.
[2] World Health Organization. Factors regulating the immune response: report of WHO Scientific Group[R]. Geneva：WHO，1970.
4.学位论文
[1] 朱丽萍. 地理标志的法律保护研究[D].上海：华东政法大学，2009.
[2] CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid oxygen[D]. Berkeley：Univ. of California，1965.
5.专利文献
[1] 邓一刚.全智能节电器：200610171314[P]. 2006-12-13.
6.标准文献
[1] 全国信息与文献标准化技术委员会.文献著录：第4部分非书资料：GB/T 3792.4—2009[S].北京：中国标准出版社，2010：3.
[2] Information and documentation-the Dublin core metadata element set: ISO 15836: 2009[S/OL]. [2013-03-24].https://www.iso.org/standard/52142.html.
7.专著中析出的文献
[1] 马克思.政治经济学批判[M]//马克思，恩格斯. 马克思恩格斯全集：第35卷. 北京：人民出版社，2013：302.
8.期刊中析出的文献
[1] 王家福，刘海年，李步云. 论法制改革[J]. 法学研究，1989（2）：20-23.
[2] DES MARAIS D J，STRAUSS H，SUMMONS R E，et al. Carbon isotope evidence for the stepwise oxidation of the Proterozoic environment[J]. Nature，1992，359：605-609.
9.报纸中析出的文献
[1] 丁文详. 数字革命与竞争国际化[N]. 中国青年报，2000-11-20（15）.
[2] 刘裕国，杨柳，张洋，等. 雾霾来袭，如何突围[N/OL]. 人民日报，2013-01-12[2013-11-06]. http://society.people.com.cn/n/2013/0112/c1008-20176466.html.
10.电子资源（不包括电子专著、电子连续出版物、电子学位论文、电子专利）
[1] 萧钰. 出版业信息化迈入快车道[EB/OL]. （2001-12-19）[2002-04-15]. http://www.creader. com/news/200112190019.html.

法律文件条款的引用
为使行文规范严谨，法律文本的条、款、项序数以官方发布为准。例如，《商标法》第十条第一款第（八）项。
引用法律文本原文的，条、款、项、目的序数一般从原文。例如，《商标法》第一条规定：“为了加强商标管理，保护商标专用权，促使生产、经营者保证商品和服务质量，维护商标信誉，以保障消费者和生产、经营者的利益，促进社会主义市场经济的发展，特制定本法。” 
引用国外法典或案例汇编，首次在正文中出现时要有汉译名称，可在翻译部分后以括号注明英文。

法律案例的引用
参考示例：最高人民法院（2022）最高法知民终871号民事判决书。

商标信息的引用
文中涉及的商标号、商标名称或图形及指定商品或服务类别，需与中国商标网公布的一致。商标图样应清晰符合印刷质量。

项目基金、课题成果等的标注
参考示例：
项目基金：本文系教育部青年教育项目《功能主义视角下知识产权损害赔偿制度的基本原则研究》（项目编号20YJC820010）的阶段性研究成果。

3、 作者
团队协作，请标注清晰研究报告每部分的作者。
作者1   XX大学XX学院  负责部分
作者2   XX知识产权代理有限公司   负责部分
作者3   XX事务所  负责部分






